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Vazni telefonski brojevi:

Ravnateljica Ondina Simi¢i¢ 0994498267
Pedagog Manuela Bose 0994014904
Mag. educ.reh.Suzana Duri¢ 0995721770
Psiholog Petra Brnié¢ 0996914783
Kuéni majstor Borislav Cetojevi¢ 0994721770
Vi$a medicinska sestra Gordana Ivanci¢ 0912741718
Hitna medicinska pomo¢ 194
Policijska postaja Umag 192
Sluzbeni Centar Pazin (+385) 112

Upisujuéi dijete u Dje¢ji vrti¢ roditelji o¢ekuju 1 podrazumijevaju da je dijete sigurno 1
zasti¢eno dok se oni nalaze na svome radnom mjestu. Odgovornost za djetetovu sigurnost u
vrijeme dok boravi u Djec¢jem vrticu dijele svi djelatnici Djecjeg vrti¢a. Namjera Sigurnosno
— zaStitnog programa je pojasniti 1 osvijestiti uloge svih djelatnika zaposlenih u Djec¢jem
vrtiu u osiguravanju sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

— osigurati sigurnost djece prilikom boravka u Dje¢jem vrticu

— svi djelatnici Djecjeg vrtica

— razmotriti moguce izvore opasnosti 1 osigurati mjere ocuvanja sigurnosti djece
sastavljanjem protokola za svaku predvidenu rizi¢nu situaciju u Dje¢jem
vrti¢u



— utvrditi razinu odgovornosti djelatnika vrti¢a prigodom otklanjanja rizi¢nih
situacija

— upoznati sve djelatnike vrtiéa sa protokolima postupanja u rizi¢nim

situacijama

informirati roditelje o sadrzaju protokola

Vo

pratiti provodenje programa i po potrebi ga unaprjedivati

a) Koordinacije djelatnika vrti¢a

Ravnateljica, ¢lanovi stru¢nog tima i predstavnici odgajatelja sastaju se u cilju izrade
postupaka i mjera:
kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju
u slucaju bijega djeteta iz vrtica
kod boravka djece u dvoristu, Setnjama, izletima, zimovanjima
kod ozljeda, bolesti djeteta i davanja prve pomoci
kod nadzora kretanja odraslih osoba u i oko objekata vrtica

R N

u situacijama kod razvoda roditelja i1 ugroZene sigurnosti djeteta uvjetovane
psihofizi¢kim stanjem roditelja

\J

dogovaranja nacina za osiguranje dostupnosti protokola roditeljima 1 svim
djelatnicima vrtica

\

oko isticanja najvaznijih pojedinosti u Kuénom redu vrti¢a i njegovom isticanju na
vidnom mjestu svih objekata

b) Materijalni uvjeti

Talijanski dje¢ji vrtic "Vrtuljak-Girotondo” Umag obuhvaca Sestnaest odgojnih
skupina smjeStenih u Sest razli¢itih objekata. Samostalni objekti jesu Centralni vrti¢c , PO
»Radost”, PO“Bambi*“i PO ,,DO RE MI* kao objekti u kojima se nalazi samo Djecji vrtic,
imaju dvoriste 1 ogradeni su. PO "Petar Pan" nalaze se u prizemljima stambenih zgrada, a
vanjsko dvoriSte im je djelomicno ogradeno. PO "La Barchetta" i PO "Pcelice" nalaze se u
zgradama Osnovne $kole. Na sve objekte mogu se primijeniti zajednicke odredbe sigurnosti i
zaStite koje se odnose na sigurnost u unutra$njim prostorima ili na zaklju€avanje objekata,
dok kod sigurnosti pri koristenju dvorista i igraliSta, djelatnici pojedinih objekata trebaju
obratiti posebnu paZnju na osobitosti pojedinog objekta (blizina prometnice ("Petar Pan,
"Pcelice", "), devastiranje dvorista nocu (Centralni vrti¢, 'Peter Pan").

Djecji vrti¢ obavlja desetsatni program, u pravilu pd 6.30 — 16.30, ali se radno vrijeme
pojedinih objekata uskladuje sa potrebama roditelja.

Radno vrijeme u ustanovi po objektima (u ped. God. 2017/18):

| Centralni vrti¢ 1 6.30 — 16.30
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U

PO ,,Bambi* 6.30 —16.30

PO "Petar Pan": 6.30 - 16.30
PO ,,Radost* 6.30 - 16.30
PO Basanija: 6.30 — 16.30

PO ,,.Do Re Mi* Babic¢i 6,30 - 16,30

svi se objekti zakljuavaju u vrijeme trajanja programa / popodnevnog odmora,
odnosno od 9.00 do 12.00 i od 13.00 — 15.00 sati, $to je ujedno i preporuc¢eno vrijeme
do kada roditelji trebaju dovesti djecu, odnosno do¢i po njih

svaki objekt odreduje osobu / osobe za kontrolu ulaska ne- korisnika programa u
zgradu vrti¢

C) Odgajateljsko vijece

upoznavanje svih ¢lanova Odgajateljskog vijeca sa Mjerama sigurnosti i Protokolima
postupanja u kriznim situacijama

dogovor o nacinima preventivnog djelovanja (putem odgojno — obrazovnog rada u
skupinama, stalnim radom na izgradivanju kvalitetnih odnosa (odgajatelj — dijete,
odgajatelj — odgajatelj, odgajatelj — roditelj...), )

d) Smijernice odgojno — obrazovnog rada

podizanje svijesti djece o njihovoj sigurnosti u Djec¢jem vrticu i izvan njega
ukazivanje na opasnosti koje prijete u unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica
usvajanje jasnih pravila u skupini i poZeljnih oblika ponaSanja

pravilan izbor sadrzaja, aktivnosti i materijala u cilju zadovoljavanja djetetovih
tjelesnih, socio — emocionalnih, spoznajnih, stvaralackih... potreba

redovito ucenje djece za brigu o sebi (npr. putem igranja uloga)

rad na nenasilnom rjeSavanju sukoba, edukacija 1 prevencija nasilja u vrticu

jednak tretman sve djece u skupini

usmjeravanje paznje odgajatelja na svako dijete pojedinacno

osiguranje sigurnog i poticajnog okruzenja

osiguranje ozra¢ja za djecu u kojem se osjeCa sigurnost, toplina, dobrodoslica,
razumijevanje...

netoleriranje neprihvatljivih ponasanja u skupini i reagiranje na ista

koriStenje smjernica iz ovog programa u kreiranju kurikuluma svake skupine

e) Suradnja s roditeljima
informiranje roditelja o mjerama prevencije i zastite djece u Dje¢jem vrticu na prvom

sastanku roditelja
sugeriranje prihvatljivih ponaSanja u objektima Djecjeg vrtica i njegovoj okolini



— informiranje 0 razvijanju navika sigurnog ponasanja kod djece, uloge pozitivnog
modela, ukazivanja na izvore opasnosti...

f) Suradnja s drustvenom sredinom

— suradnja sa institucijama, ustanovama, udrugama (...) koje mogu pridonijeti
kvalitetnom provodenju programa: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
(uprava za predSkolski odgoj), Agencija za odgoj i1 obrazovanje, Gradska uprava
grada Umaga, Centar za socijalnu skrb Buje, PP Umag, Zavod za javno zdravstvo,
Osnovna skola, Drustvo "Nasa djeca" , Zajednica Talijana, itd.

— redovito informiranje lokalne zajednice o vaznosti sigurnog okruZzenja u kojem borave
djeca (apeliranje na dobro oznaCavanje svih objekata Djec¢jeg vrti¢a, postavljanje
"leze¢ih policajaca" u njihovoj blizini, oprezna voznja u blizini objekata Djecjeg
vrti¢a, briga o spravama u dvoristima Djecjeg vrti¢a...)

Q) Zapisnici

— nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo prema koracima iz Protokola, svi
sudionici duzni su sastaviti Zapisnik o dogadaju — (u prilogu 12.1)
— zapisnik se dostavlja ravnatelju ili stru¢nom timu i treba sadrzavati:
- objekt, odnosno prostor odvijanja dogadaja i datum
- imena djece, roditelja... (ovisno o situaciji)
- imena svih sudionika
- kratak, jasan (Cinjenice bez emocija) opis situacija
- reakcije pojedinih sudionika prema kronoloskom slijedu
- ime i prezime, potpis osobe koja je zapisnik sastavila, datum i sat predaje
zapisnika
- potpis prijema (¢lanova tima ili ravnatelja)

h) Stru¢no usavrSavanje

— stru¢no usavr$avanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz
podrucja: sigurnosti i zastite djece 1 kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih,
pruzanja prve pomoci

— stru¢no usavrSavanje izvan ustanove na ovu tematiku

1) Evaluacija programa

— stalna supervizija i pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnatelja 1 struénog tima

— mijenjanje, doradivanje Programa 1 Protokola, ukoliko se u praksi pokaze da je to
potrebn



1. METODE DJELOVANJA KOD PREUZIMANJA | PREDAJE DJETETA
RODITELJIMA

Prilikom potpisivanja ugovora o upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj ispunjava i potpisuje
izjavu o tome tko ¢e osim roditelja (ili zakonskog skrbnika) dolaziti po dijete (roditelji i
Cetiri 0soba, u prilogu 12.2)

Pri prvom dolasku u vrti¢, roditelj je duzan izjavu predati odgajatelju u skupini koju dijete
pohada

Dijete iz vrtiéa mogu odvoditi samo roditelj, ovlasteni skrbnici ili osobe koje oni ovlaste
potpisom u ranije navedenoj izjavi

U sluc¢aju promjene, roditelj je duZzan pravodobno ispuniti novu izjavu

Osobama mladim od 18 godina nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrtica
(pa ni ako su to braca i sestre djeteta koje pohada vrti¢)

U iznimnim situacijama sprijecenosti roditelja (ovlastenih skrbnika), kada po dijete treba
do¢i osoba za koje u vrti¢u nema potpisane izjave, to je potrebno najaviti odgajatelju ili
pedagogu, uz puno ime i prezime osobe i broj osobne iskaznice, koju daje na uvid
odgajatelju

Osoba koja dovodi i odvodi dijete, duzna je javiti se odgajatelju prilikom svakog dolaska,
odnosno odlaska iz vrtia, odnosno dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi 1 odlazi
kroz dvoriste vrti¢a

U slucaju da nitko ne dode po dijete nakon istaknutog radnog vremena vrti¢a, odgajatel]
pokusava telefonski stupiti u kontakt sa roditeljima (skrbnicima i osobama za koje je
roditelj naveo da ¢e dolaziti po dijete); ako nakon nekoliko poziva nije uspio uspostaviti
kontakt, odgajatelj obavjeStava ravnatelja, koji odlucuje koje ¢e daljnje mjere poduzeti
Djelatnici vrti¢a (stru¢ni suradnici pri upisu 1 odgajatelji na roditeljskim sastancima)

duzni su upoznati svakog novog roditelja sa navedenim mjerama



10.

11.

2.

PROTOKOL U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

Svaki roditelj/skrbnik treba dijete osobno predati odgajatelju (uvijek mu se javiti, pri
dolasku 1 odlasku iz vrtic¢a)

Na prvim roditeljskim sastancima odgajatelji obavjesStavaju roditelje da dijete trebaju
dovesti u vrti¢ najkasnije do 8.30 (iznimno kod radnih obveza roditelja npr. rad u smijeni,
uz prethodni dogovor sa odgajateljima ulazak u vrti¢ moze biti drugacij) jer se tada ulazna
vrata vrti¢a (Centralnog vrti¢a i podrucnih odjela) zakljucavaju, otkljucavaju se u 12.00
sati (kada jedan dio djece odlazi ku¢i) i ponovo zakljuc¢avaju do 15.00 sati

Svi djelatnici svakog objekta su zaduzeni za kontrolu ulaska u vrticu.

U sluc¢aju kada odgajatelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojeci zadrzati pribranost,
poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgajatelja, spremacicu, ¢lana stru¢nog tima...) i tu
osobu zaduzuje za sigurnost ostale djece u skupini

Nakon §to je provjerio ulazna vrata, potragu usmjerava na osnovu konstatacije da li su
ulazna vrata zakljucana ili otklju¢ana

Ako su vrata zakljuCana, pretrazuje sve unutarnje prostore, odnosno mjesta za koja
sumnja da se dijete tamo moze sakriti

Ukoliko su ulazna vrata bila otklju€ana, prosiruje potragu na dvoriste

Sto prije organizirajte sve dostupne djelatnike vrti¢a koji odlaze u razli¢itim smjerovima u
potrazi za djetetom (prethodno ih je odgajateljica uputila u to kako se dijete zove, u izgled
djeteta, dob, kako je odjeveno...)

Nestanak djeteta potom se prijavljuje ravnateljici i roditeljima

Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrti¢a, a roditelj potvrdi da nije
stiglo ku¢i, ravnateljica obavjestava policijsku postaju i jedina je sluzbena osoba koja u
ovoj fazi potrage, smije komunicirati sa policijom i predstavnicima mass — medija

Nakon pronalaska djeteta svi ukljuceni sastavljaju zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u
njemu (objektivno, prema vremenu i mjestu nastanka i poduzetim postupcima), a ti
zapisnici sluze utvrdivanju eventualnih propusta u sigurnosnom pogledu, kao i

eventualnoj odgovornosti djelatnika



10.

3.

PROTOKOL POSTUPANJA PRI KORISTENJU IGRALISTA

Sva dvorista, odnosno igralista djecjih vrtica trebaju biti ogradena, oznacena kao djecje
igrali$te 1 imati na ulasku znak zabrane ulaska kuénih ljubimaca (pasa, macaka...) i imati
informativnu plocu o potrebi cuvanja sprava i okolisa od strane svih koji se sluze dje¢jim
igraliStem

Redovito treba odrzavati urednim zelenilo na igraliStu (koSnja trave, piljenje
grana...),zbog cega ravnateljica ima redovitu komunikaciju sa za to zaduzenim
komunalnim poduzec¢em

Prije izlaska djece zaduZeno tehnicko osoblje redovito (svakodnevno) obilazi dvoriste i
uklanja opasne predmete, necistocu i sl.

Ukoliko je potrebno, novonastala osStecenja, potrebu za popravcima i sl. upisuju se u
Biljeznicu kuénih majstora (koja postoji u Centralnom vrticu i svakom PO), a koju kuéni
majstori redovito pregledavaju i odreduju prioritete popravaka

Ostecenja, necistoce 1 sl. koje u tome trenutku prijete sigurnosti, treba odmah prijaviti
kuénim majstorima (ili tajniku koji ¢e ih pronaci), kako bi $to prije bila uklonjena
Odgajatelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje sa
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjeca zbog toga mora
biti prikladna, odnosno sukladna godi$njem dobu (slojevita, udobna, kapa po suncu,izme
I kabanice...), vremenskim prilikama, jednostavna za odrzavanje,kako ne bi dolazilo do
nesuglasica kada se dijete u igri i sprlja

Prije izlaska u dvoriSte odgajatelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog cvora, te
provjerava da li je odjeca svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama

Pri izlasku na igraliSte, odgajatelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice
koriStenja igraliSta

Odgajatelj ima uvijek na umu da u vidokrugu ima svu djecu, a ako se na igrali$tu nalazi
viSe skupina, odgajatelji se dogovaraju na kojem dijelu igralista ¢e se koji odgajatelj
nalaziti (osobito pokraj sprava na igraliStu za koje procjenjuju da je potreban veci
nadzor), odnosno ne zadrzavaju se u grupicama

Odgajatelji nude djeci sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na
igraliStu, istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zaStite 1 samozastite (osobito

pri upotrebi sprava na igraliStu, tréanja po neravnom terenu i sl.)



4. SETNJE, IZLETI, ZIMOVANJA

(U prilogu, 12.3. Organizacija izleta i Pravilnik o provedbi djeéjih izleta i ekskurzia

objavljen na oglasnoj plo¢i Djeéjeg vrti¢a 29. Sije¢nja 2014. Godine, a stupio na snagu

dana 6. Veljace 2014. Godine.)

Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja Djecjeg vrtica (Setnje, posjete...) u pratnji
deset djece nalazi se jedan odgajatelj, a za veci broj djece dva odgajatelja i vise

Pri svakom izlasku ( posjet knjizari, muzeju itd.), obavezno je obavijestiti ravnateljicu ili
pedagogicu

Pri svakom izlasku odgojtelji i osobe koje su u pratnji moraju nositi signalizirajuci prsluk
1 torbu prve pomo¢i

Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni sa pedagoskim
posjetama (posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogacivanja kurikuluma
skupine)-prilog 12.4

Kod organizacije jednodnevnih i viSednevnih izleta ili zimovanja, roditelji moraju biti
upoznati sa svim uvjetima putovanja i boravka na odabranoj destinaciji

Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz
organizacije jednodnevnog ili viSednevnog izleta djece u pratnji odgajatelja i stru¢nog
osoblja

Kada se organiziraju izleti ili zimovanja u inozemstvu, roditelji prije polaska, nakon $to
su upoznati sa svim pojedinostima putovanja, potpisuju izjavu pristanka, kojom
potvrduju da njihovo dijete u pratnji odgajatelja moze oti¢i na takav izlet (za svako dijete

roditelji potpisuju zasebnu izjavu)
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5. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA |
DRUGIM PROSTORIMA VRTICA
Djelatnici Djecjeg vrtica redovito promisljaju o sigurnosti prostorija u kojima borave
djeca, a s ciljem zadovoljavanja kriterija maksimalne sigurnosti zastite djece u okruzenju
Organizacija prostora je takva da prevenira ozljedivanje i padove djece
Iz prostorija vrti¢a se uklanjaju svi predmeti i tvari koje mogu predstavljati opasnost
Higijenski uvjeti su na visokom nivou (slijede¢i smjernice HCCP-sustava)
Za svu djecu u Dje¢jem vrti¢u osiguran je stalni nadzor od strane odraslih, stru¢nih 0soba,
Sto znaci, da se djeca ni u jednom trenutku ne ostavljaju sama
U slucaju tek primijecenih nedostataka za koje je potrebna hitna intervencija,
obavjestavaju se Clanovi stru¢nog tima ili ravnatelj koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja
sigurnosti $to prije ukloni
Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrti¢a zapisuju u Biljeznicu kuc¢nih
majstora, koji potom odreduju prioritet poslova
Odgajatelji kod djece nastoje razvijati oblike samozasStite — u koriStenju prostora i u
medusobnoj interakciji
Opce smjernica sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca jesu:
— prostorije su pregledne, sa niskim pregradama (svako je dijete u vidokrugu
odgajatelja)
— namjestaj ima zaobljene rubove; stariji namjestaj koji nije takav postavlja se
na mjesta gdje ne predstavlja prijetnju sigurnosti (uza zid, u kutove...)
— sve uti¢nice su zaSti¢ene od dohvata djece, kao 1 elektri¢ni aparati (radio, cd-
¢itaci...)
— pri upotrebi neoblikovanog materijala i igracaka odgajatelj prije njegovog
donos$enja u skupinu procjenjuje koliko on moze biti opasan, odnosno Siguran
za upotrebu u skupini; preporua se savjetovanje sa pedagogom ili
medicinskom sestrom
— posebnu paznju treba obratiti na prostore gdje se djeca rado osamljuju, kao i
na sanitarije, prozore, vrata
— sredstva higijene 1 zaStite (vatrogasni aparati, prva pomo¢, deterdzenti...)

nalaze se izvan dohvata djece
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6. PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD OZLJEDA, BOLESTI I PRUZANJA PRVE
POMOCI

6.1 PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD BOLESTI

Pri upisu djeteta u Djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢nickom
pregledu, a koja treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima i
sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta

Medicinska sestra (i stru¢ni suradnici) upoznaju odgajatelje sa vaznim ¢injenicama o
zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paznju, a tijekom
godine prate stanje i razmjenjuju informacije

Djecji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljucivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete
bolesno, ono ostaje ku¢i na roditeljskoj skrbi, dok ne ozdravi.Strogo se pridrzavati
lije¢nickog naputka. Bolesno je dijete izvor zaraze pa se povecava rizik veceg
pobolijevanja u skupini, bolesno dijete zahtijeva viSe paznje i njege koja mu u Dje¢jem
vrti¢u ne moze biti pruzena

U bolesna stanja, prema dosadasnjem iskustvu tijekom godine najéeS¢e se ubrajaju:
poviSena temperatura, povracanja, proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,
mononukleoza) gnojna angina, konjuktivitis, usi u kosi, dje¢je gliste, ve¢e imobilizacije
(npr. veliki gips - noge) i sl.

U slucaju manjeg gipsa (Saka, ruka, prsta...) koji ne ometa normalan boravak u skupini
dijete moZe pohadati vrti¢

U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti, odmah se pozivaju roditelji, kako bi se dijete
zbrinulo na kuénu njegu

Pri povratku u dje¢ji vrti¢ roditelj obavezno mora donijeti ispri¢nicu (nakon 3 dana
izostanka) : odgojitelj provjerava valjanost iste.

Ukoliko dijete treba primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi racuna da se
terapija daje u vrijeme kada je dijete kod kuce, jer se u Dje¢jem vrti¢u lijekovi ne daju. U
iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a lijek treba dati hitno
(npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati samo medicinska sestra ili educirani
odgajatelj (koji se konzultirao sa medicinskom sestrom)

Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili medicinsku sestru ukoliko dijete uzima neki

lijek ili pomo¢no ljekovito sredstvo
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10. U slucaju kronicnih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronbhitis, epilepsija...) u
stabilnoj fazi, uz dopustenje lijecnika dijete moze boraviti u Dje¢jem vrticu. Ako dijete
treba primati lijekove, njih daje isklju¢ivo roditelj, a samo iznimno medicinska sestra ili
odgajatelj koji su educirani (uz pismeno uputstvo nadleznog lije¢nika koje mora
sadrzavati sve vazne podatke: dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka, te
Sto uciniti u slucaju pogorsanja stanja i pismeno dopustenje roditelja
11.  Ponasanje u slucaju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:
— Ostati miran i umiriti dijete
— Pozvati najblizu odgajateljicu ili odraslu osobu da se brine o ostatku skupine
— Pruziti djetetu pomo¢ (u skladu sa znanjem i lije¢ni¢koj uputi o djetetovoj
kroni¢noj bolesti)
— Pozvati medicinsku sestru ili nekoga od ¢lanova stru¢nog tima
— Obavijestiti roditelje

— Ni u kom slucaju, ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe
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6.2 PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD ALERGIJE ILI INTOLERANCIJE NA
HRANU

1. Zdravstvena voditeljica provodi razgovor s roditeljima djeteta nakon dobivene
informacije od lije¢nika (lije¢nicka potvrda) i roditelja. Dogovara s roditeljima
promjene u jelovniku. Dogovara dostavljanje lijeka koji je eventualno propisan od
strane odabranog lije¢nika, a preporuke dostavlja odgojiteljima uz upute o davanju,
moguéim simptomima kod djeteta i o nacinu spremanja lijeka. Roditelj potpisuje
obrazac .

2. Pisane preporuke o promjenama u jelovniku i po potrebi izraden prilagodeni
jelovnik zdravstvena voditeljica prosljeduje odgojiteljima 1 kuharima u centralnoj 1
podruc¢nim kuhinjama.

3. Odgojitelji spremaju preporuke o prehrani i eventualnoj terapiji koji propisuje
odabrani lije¢nik uz imenik djeteta i obvezno prenose podatke u slu¢aju zamjena,
promjena sobe ili objekta. Zdravstvena voditeljica podatke pohranjuje u
zdravstvenom kartonu djeteta.

4. Ekonom, svi kuhari u procesu pripreme hrane, kuhar koji je zaduzen za pripremu
obroka djeci s alergijama ili intolerancijom na hranu te odgojitelji (u slucaju
dono$enja namirnica u skupinu) moraju provjeriti sastav u svakoj gotovoj namirnici.
5. Svi kuhari ukljuéeni u proces pripreme hrane zaduzeni su za provjeru svakog
pripremljenog obroka.

6. Svi ukljuceni u proces pripreme, transporta i podjele obroka moraju se pridrzavati
higijenskih propisa (krizna kontaminacija).

7. Kuhari i ekonom odgovorni su da transport obroka bude u posebnim posudama
oznacenima imenom i prezimenom djeteta.

8. Odgojitelj provjerava obrok kod dolaska u skupinu i daje obrok odredenom djetetu.
9. Zdravstveni voditelj 1 odgojitelji duzni su od roditelja dobiti informaciju o reakcijama
djeteta na alergene i saznati postupke u slucaju reakcije.

10. U slucaju alergijske reakcije djeteta, odgojitelji postupaju po preporukama,
obavjestavaju zdravstvenu voditeljicu, roditelje i po zavrSenom dogadaju piSu
izvjesce.

11. Svaku promjenu u preporukama lije¢nika svi sudionici u procesu duzni su

proslijediti ostalim sudionicima u najkracem moguc¢em roku.

14



6.3 MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgajatelji:

- U vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja
nema deklaraciju proizvodaca, ali niti kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.
- Odgajatelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moze izazvati gusenje
(zvakace gume, bomboni, grickalice) ili teze alergijske reakcije.

- Prije obroka odgajatelj je duzan potaknuti djecu na pranje ruku, pomo¢i djeci
kojoj je pomo¢ potrebna i provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

- Odgajatelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine (vode)
tijekom dana.

- Odgajatelji imaju stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka.

2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje:

- Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS¢enje, provjetravanje i
pranje, mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno
odrzavanje ¢istoce u skladu s vaze¢im mjerama pranja i dezinfekcije.

- Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze do¢i do krizne kontaminacije i
za to je zaduZena glavna kuharica.

- Posude koristeno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz
kojeg su djeca jela.

- Cis¢enje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se
svakodnevno nakon §to su zavrSeni svi poslovi pripreme 1 raspodjele hrane, kao
1 pranje 1 spremanje posuda.

- Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasti¢eni od
glodavaca i zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati op¢u higijenu i
zastitu.

- Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vise vraéati u hranu.

- Kuhinja se ne smije koristiti kao prolaz u vrtic.

- U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj
odjeci.

- Tekucine za pranje, ¢iS¢enje 1 dezinfekciju treba drzati na posebnom myjestu,
oznacenom jasnom, €itljivom i vidljivom etiketom o sadrzaju.

- Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju dva puta godisnje

1zvrSiti sistematski sanitarni pregled, a oni koji posluzuju jedanput godisnje, a to
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im se upisuje u zdravstvenu knjizicu

- Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su
oboljele od prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev,
povracaju ili imaju visoku temperaturu, te rane ili ozljede na kozi.

- Evidenciju i provjeru rokova tecajeva i zdravstvenih knjizica obavlja zdravstvena
voditeljica.

- Zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a
posebno Cistocu treba posvetiti Cisto¢i ruku i noktiju — nije dozvoljen nakit, dugi
nokti i lak, te nepokrivena kosa.

- Zaposlenici moraju imati ¢istu odjecu tijekom rada s hranom koja se odrzava
iskuhavanjem.

- Prilikom rukovanja s hranom ne smije se jesti, piti ili zvakati Zvakaca guma.

- Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje
prema zaduZenju, a voza¢ za prijevoz hrane 1 odrZzavanje vozila §to

dokumentiraju listama praéenja.
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6.4 PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU OZLJEDA I PRUZANJA PRVE
POMOCI

1. Najces¢i slucajevi jesu: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi napadaj, guSenje
stranim tijelom, veée tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku,grlu, alergijske
reakcije, toplinski udar...

2. Ponasanje u slucaju da se dijete ozlijedi:

- Ostati miran i sabran

- Umiriti dijete

- Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku
skupine

Pomo¢i djetetu (primjenjujuci ste€ena znanja o pruzanju prve pomoci)

Prema dostupnosti pozvati medicinsku sestru, ravnateljicu, stru¢ni tim

Pozvati roditelja i Hitnu medicinsku pomo¢

Po pozivu slijediti upute nadleznog lije¢nika ili medicinske sestre

N

Dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

3. Ukoliko je dijete potrebno prevesti do Hitne pomoc¢i, odluku o tome tko ¢e to uciniti
donijeti prema tezini povrede: ako moze cekati dok dode roditelj, onda ¢e to uciniti
roditelj (jer ¢e u svakome slucaju dijete bolje reagirati na primanje medicinske pomo¢i u
prisustvu roditelja). Ako je stanje hitnosti visoko, dijete vozi po mogucnosti medicinska
sestra ili netko od stru¢nog tima ili tehnickog osoblja, u pratnji odgajatelja sa kojim je
dijete najprisnije (pod uvjetom da je ostatak skupine zbrinut)

4. U svim objektima Djec¢jeg vrtica nalaze se ormari¢i Prve pomoc¢i koje medicinska
sestra redovito popunjava potrebnim materijalom. U ormari¢u mora biti evedentiran tel
broj medicinske sestre 1 Hitne pomo¢i, mora biti vidljiv spisak materijala u ormaricu.

5. U svim situacijama pruzanja hitne pomoc¢i treba paziti na zastitu sebe (npr. koristiti
lateks rukavice), na zaStitu konkretnog ozlijedenog djeteta i da se osiguraju sva ostala
djeca iz skupine.

6. Ispuniti obrazac izvjesc¢a o povredi po procijeni tezine povrede.
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7. PODSJETNIK NA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U
VRTICU

1. Odgojitelj kontinuirano prati i procjenjuje potrebu za dnevnim odmorom kod svakog
pojedinog djeteta bez obzira na dob djeteta.

2. Odgojitelj svakodnevno planira i osigurava poticaje za aktivnosti djece koja nemaju
potrebu za dnevnim odmorom.

3. Soba dnevnog odmora je primjereno pripremljena za svu djecu, nije potrebno

posebno zamracivanje, treba voditi racuna da je prostorija prozracena i bez

propuha.

4. Za dnevni odmor djecu se primjereno priprema skidanjem suvi$ne odjece i obracanjem
posebne pozornosti na ostatke neprogutane hrane u usnoj Supljini djeteta.

5. Odgojitelj za vrijeme dnevnog odmora djece ne napusta sobu.
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8. PODSJETNIK NA POSTUPKE | MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA U
OBJEKTU

Svi djelatnici vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako
iste nisu korisnici usluga vrtica

Svi ulazi u objekte djecjih vrtica zakljucavaju se, tako da se vrsi kontrola ulaska svih koji
ulaze u objekt Djec¢jeg vrtica

Ni jedna osoba se ne smije kretati vrticem bez pratnje nekoga od djelatnika vrtica, pa
svakoga tko se tu zatekne treba upitati za njegove namjere i otpratiti ga sve do izlaza
Ukoliko vam se kretanje osobe uéini sumnjivo, o tome obavijestite ravnateljicu ili nekoga
od ¢lanova stru¢nog tima

Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policijska postaja
Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore,
kako bi se sprije¢io neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema

nikoga
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8.1. PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU PROVALE

U slucaju da se ustanovi da je npr. tijekom no¢i bilo neovlaStenih ulazaka u ustanovu,
odnosno provala, odmah se obavjestavaju ravnateljica (tajnik) i policija

Osoba koja je prva zamijetila provalu, odmah obavjestava i sve ostale djelatnike kako bi
se sprijeCio ulazak djece u oSteCenu prostoriju; iz prostorije se najprije uklanjaju opasni
predmeti

u Sto kra¢em roku zapisnicki konstatiraju nastalu Stetu, Sto nedostaje (inventar skupine
odnosno ustanove, namjestaj, didaktika...)

Za daljn;ji kontakt sa policijom (kaznene prijave, zahtjeve za naknadu Stete...) zaduzen je

tajnik ustanove
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9. POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE, NASILJA MEDU
DJECOM, NASILJA NA RELACIJI ODGAJATELJ-RODITELJ

Prema Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti centar za socijalnu skrb o
krSenju djetetovih prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja. Prema Zakonu o zastiti
od nasilja u obitelji, zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog, socijalni
radnik, socijalni pedagog i djelatnik odgojno-obrazovne ustanove duzni su policiji ili
nadleznom op¢inskom drzavnom odvjetnistvu prijaviti nasilje za koje su doznali u obavljanju
svoje duznosti. Ukoliko stru¢njak ima neka saznanja o mogu¢em zlostavljanju djeteta, a nije
obavijestio nadlezne institucije, moze kazneno odgovarati zatvorskom kaznom od 3 mjeseca
do 3 godine, a snosi i strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost
zadrzavanja informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo
uvijek zahtijeva da prekr§imo povjerljivost. Po zakonu, duznost prijavljivanja ima prednost
pred duznosti zadrzavanja informacija. Imaju¢i u vidu opéu obvezu svakog da prijavi
zlostavljanje djeteta dovoljno je da osoba, pa tako i stru¢njak, zaprimi informacije ili dozna
¢injenice koje sugeriraju da je dijete zlostavljano. Pri procjeni i donosenju odluke o prijavi,
dovoljno je da postoji opravdana sumnja na zlostavljanje - ¢ak i ukoliko struénjak nema

dovoljno informacija da bi u to bio potpuno siguran.
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9.1.

POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE

Svaki put kada se kod djeteta zamjete ponasanja koja mogu upucivati na neprimjerene
odgojne postupke roditelja (izrazita povucCenost, naglaseno agresivno i prkosno
ponasanje, seksualizirano ponasanje, dijete izjavljuje negativne stvari o jednom od
roditelja idr.) odgojitelj trazi dodatne informacije od roditelja te obavijestava psihologa

ustanove s kojim dogovara daljnje postupanje.

Ukoliko djelatnik vrtica svjedoci situaciji da roditelj fizicki kaznjava dijete (npr. Samara,
udara dijete nogom, Stipa, Cupa za kosu, cupa za uho, grubo odguruje isl.), neprimjereno
se obraca djetetu (psujujuci mu se obraca, vrijeda dijete isl.), obavijeStava stru¢nu sluzbu

ili ravnatelja vrti¢a s kojim dogovara daljnje postupanje.

Dijete je doSlo u vrti¢ s masnicama, povredama ili opekotinama veceg razmjera ili
sumnjivog porijekla (povrede na vratu, ledima, nadlakticama, pazuhima, genitalijama,
unutra$njoj strani bedara i straznjici) — odgajatelj trazi od roditelja objasnjenje i nalaz
lije¢nickog pregleda, a ukoliko lijenik nije pregledao dijete, odgajatelj odmah poziva
medicinsku sestru koja ¢e ozljede pregledati, i prema potrebi, odvesti dijete u Dom

zdravlja Umag obavijestiti ostale ¢lanove strucne sluzbe i ravnatelja.

U slijede¢im situacijama potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja ili stru¢nu sluzbu ili

Centar za socijalnu skrb Buje ili PP Umag ili opéinsko drzavno odvjetni$tvo u Bujama).

4.1. Dijete izvjeStava o nasilju koje je dozivjelo ili kojemu je svjedocilo

4.2. Bilo koji djelatnik DV-a dolazi do informacije da u djetetovoj obitelji dolazi do
fizickih obracuna, odnosno da je dijete Zrtva ili svjedok obiteljskim nasilju

4.3. Dijete imitira seksualne radnje, govori o seksualnim sadrzajima, crta osobe s

genitalijama

Odgajatelj ne provodi istrazivacko (ciljano) ispitivanje djeteta o nastanku ozljeda ili
situaciji kod kuce
Odgajatelj 1 obavijeSteni djelatnik/djelatnici piSu zapisnik o opaZenoj situaciji
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Informaciju o primije¢enim ozljedama ili promjenama u ponaSanju, odgajatelj ili drugi
djelatnik vrti¢a ne dijeli s drugim roditeljima iz skupine ni bilo kime drugome tko nije
profesionalno vezan uz brigu za dijete.

. Ukoliko odgajatelj nije nazvao jednu nadleznu instituciju, istu zove ravnatel;.

Ravnatelj Salje pismenu obavijest jednoj od nadleznih institucija: Centru za socijalnu skrb

Buje, PP Umag ili op¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Bujama.
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9.2.NASILJE MEDU DJECOM

1. Ukoliko odgajatelj primijeti da dijete namjerno i opetovano drugom djetetu nanosi fizicku
bol ili ga namjerno omalovazava, ponizava i prijeti, poziva djetetove roditelje na
individualan razgovor i obavjestava jednog od ¢lanova stru¢ne sluzbe.

2. Ukoliko nasilje za posljedicu ima ozljedivanje djeteta ili povrijedeno dijete iskazuje
ponasanja koja upucuju na traumatsku reakciju, odgajatelj smjesta obavjeStava
medicinsku sestru i ravnatelja ili jednog od €lanova stru¢ne sluzbe.

3. Medicinska sestra pregleda djetetove ozljede te, prema potrebi, dijete vodi u Dom
zdravlja Umag.

4. Ravnatelj o dogadaju obavjeStava roditelje ozljedenog djeteta i1 roditelje djeteta koje je
nanijelo ozljedu.

5. Odgajatelj pise zapisnik o dogadaju

6. Informaciju o nastaloj situaciji, odgajatelj ili drugi djelatnik vrtica ne dijeli s drugim
roditeljima iz skupine ni bilo kime drugime tko nije profesionalno vezan uz brigu za
dijete.

7. Ravnatelj pismenim putem obavjestava Centar za socijalnu skrb Buje (772-024)

8. Ravnatelj saziva sastanak s roditeljima djece uklju¢ene u dogadaj na kojemu, uz
ravnatelja, prisustvuje jedan ili vise ¢lanova stru¢ne sluzbe gdje ¢e se roditelje upoznati s

poduzetim mjerama i dogovoriti daljnje postupanje.
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9.3.NASILJE IZMEDU ODGAJATELJA I RODITELJA

1. Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ali ne pred djecom ili drugim roditeljima, ve¢
ga usmjerava na razgovor na drugom mjestu, a osigurava drugu 0sobu iz ustanove
za boravak s djecom.

2. Ovisno o problemu, odgojitelj upucuje ili poziva drugu odgovornu osobu (voditelja,
strucnog suradnika).

3. U slucaju fizickog napada, potrebno je pozvati policiju — 192.

4. Nakon rijeSene situacije, potrebno je sastaviti zapisnik i navesti svjedoke.

5. Tim za podrsku ¢ine: voditelj i struéni suradnici, a treba djelovati u Sto kracem roku.

6. Nije dozvoljeno komentirati situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.
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9.4. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NEPRIMJERENOG SEKSUALNOG
PONASANJA DJECE

1. Ako odgojitelj kod djeteta/djece primi informaciju ili uo¢i neprimjereno,
neuobicajeno ili zabrinjavajuce seksualizirano ponasanje potrebno je:

- na primjeren nacin zaustaviti ponasanje

- obavijestiti roditelje 1 pri tom obrazloziti plan postupanja

- obavijestiti stru¢ni tim.

2. Psiholog poduzima mjere radi prikupljanja podataka o dogadaju i op¢enito o
funkcioniranju djeteta/ djece koje ukljucuju:

- razgovor s roditeljima

- razgovor s odgojiteljima

- opservacija djeteta u grupi

- intervju s djetetom uz primjenu odgovarajucih psiholoskih mjernih instrumenata
- donosi procjenu o vrsti seksualnog ponasanje te planira daljnje mjere.

3. Ako je procjena da se radi o ocekivanom i blaze odstupajuéem seksualnom
ponasanju, odgojitelji u suradnji sa psihologom:

- planiraju razvojno primjerene prevencijske i intervencijske strategije za odgojnu
skupinu ili pojedino dijete;

- razgovaraju s roditeljima radi informiranja o stanju, poduzetim koracima i
budu¢im radnjama;

- informiraju roditelje 0 moguénostima dobivanja stru¢ne pomo¢i i podrske (za
sebe) unutar vrtica;

- po potrebi se djetetu ili/i roditelju oruza stru¢na psiholoska pomoc¢ 1 podrska.

4. Ako je procjena da se radi o neuobicajenom ili rijetkom seksualnom ponaSanju
djeteta:

- psiholog obavjestava stru¢ni tim i voditelja;

- stru¢ni tim informira roditelje o ¢injenicama 1 okolnostima dogadaja i dogovaraju
zajednicko pracenje ponasanja djeteta, o poduzetim i planiranim mjerama
postupanja u vrticu.

- Ako procjene potrebnim upucuju roditelje ili/i dijete u odgovarajucu instituciju.
- Psiholog 1 drugi po potrebi pruzaju roditeljima struénu pomo¢ i podrSku unutar
vrtica.

- U slucaju sumnje na zlostavljanje djeteta, slijede se postupci predvideni

protokolom kod sumnje na zlostavljanje djeteta.
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- Planiraju se i implementiraju se prevencijske i intervencijske strategije za
odgojnu skupinu.

VAZNO:

- Treba poduzeti sve mjere kako bi se izbjeglo etiketiranje djeteta kao devijantnog
ili kao zlostavljaca!

- Svi zaposlenici o poduzetim koracima vode dokumentaciju sukladno svom
djelokrugu rada!

- U slucaju seksualnog nasilja postupiti po Protokolu o postupanju u slucaju
seksualnog nasilja (Vlada RH, ured za ravnopravnost spolova, Zagreb, rujan
2014.)

Problemati¢no ponasanje uglavnom je atipi¢no seksualno ponasanje djeteta koje
moze upozoriti na teSkoce u spolnom razvoju te, u krajnjem slucaju, moze biti znak
seksualnog zlostavljanja.

Djeca uce spolno ponasanje kroz igru. Seksualna igra zapravo je nastavak
uobicajene igre. Djeca za igru biraju vrSnjake, a ona koja zaostaju u razvoju igraju
se s djecom sli¢nijom njihovu razvojnom stupnju. Sto je veéa dobna razlika izmedu
djece koja se upustaju u seksualnu igru, veca je vjerojatnost da je posrijedi
problemati¢no seksualno ponasanje.

Ako odgojitelj u skupini primijeti da je dijete sklono upornom, kompulzivnom
spolnom ponaSanju te zanimanje za spolnost nadmasuje sve druge interese:

- njegovo je spolno ponaSanje izrazitije nego kod druge djece te je sloZenije i
podrazumijeva znanje neprimjereno njegovoj dobi

- dijete ponavlja puni raspon spolnog ponaSanja odrasle osobe

- djetetove su spolne aktivnosti usmjerene prema mladoj djeci i temelje se na
prisili 1 pokazivanju mo¢i i agresije

- dijete koristi seks da bi povrijedilo druge ljude ili spolno ponasanje uzrokuje bol
(fizicku 1li emocionalnu) njemu ili drugim osobama

...treba se svakako obratiti stru¢njaku!!!

Razlika izmedu seksualne igre i problemati¢na seksualnog ponasanja

Seksualna igra:

- spontana 1 istrazivackog karaktera

- pojavljuje se povremeno

- nije povezana s visokom razinom straha, ljutnje ili tjeskobe

- manje je ucestala ako odrasli postave jasne granice
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- U njoj sporazumno sudjeluju djeca sli¢ne dobi
Problemati¢no spolno ponasSanje:

- ucestalo kompulzivno ponasanje

- dogada se u drustvu djece koja se ne poznaju dovoljno
- interferira s normalnim djec¢jim aktivnostima

- agresivno je 1 temelji se na nagovaranju, prisili i moc¢i
- usmjereno je prema mladoj i slabijoj djeci

- ne prekida se iako je dijete upozoreno da prestane

- uzrokuje ozljede djeteta ili drugih

- obuhvaca postupke primjerenije odrasloj dobi
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10. POSTUPANJE U SITUACIJAMA KAD RODITELJEVO PSIHOFIZICKO
STANJE UGROZAVA SIGURNOST DJETETA

Prilikom upisa u DV, roditelj potpisuje ugovor s vrticem prema kojemu djelatnici

vrti¢a, odnosno dodijeljeni odgajatelj preuzima skrb o djetetu u vremenu izmedu preuzimanja

i predavanja skrbniku. Sto se desi djetetu u tom vremenu, izravna je odgovornost vrtiéa kao

institucije, odnosno djelatnika koji su preuzeli brigu od djetetu.

Na pocetku godine objasniti roditeljima novoupisane djece zakonske okvire

djelovanja djelatnika vrtica.

1.

Ukoliko po dijete dode roditelj pod utjecajem alkohola, droga ili u mentalnom stanju
kojim je naruSena njegova sposobnost pravilnog reagiranja i rasudivanja (tetura, teSko mu
je snalaziti se i kretati po prostoru, ne govori razgovijetno, pogled mu je zamuden, ,

odnosno ponasa se na potencijalno opasan nacin za dijete), odgajatelj NE predaje dijete

Zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice, traziti pomo¢ spremacica ili drugog
djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u prostorijama vrti¢a, i nazvati PP Umag (92) |

ravnatelja, tajnika ili jednog od ¢lanova stru¢ne sluzbe.

Ukoliko je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugozi Zivot djece ili odgajatelja,
predati dijete i $to prije zbrinuti ostalu djecu kod kolegice te nazvati odmah policiju (92) I
ravnatelja, tajnika ili stru¢nu sluzbu.

Nakon razrjeSenja situacije, svjedoci, osobito odgajatelj te ravnatelj ili drugi djelatnik koji

je zaprimio poziv, piSu zapisnike o dogadaju.

Opskrbiti svaku skupinu bezi¢nim telefonom ili mobitelom koji ima moguénost

telefonskih poziva prema pokretnim mreZama.
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11.POSTUPANJE KOD RAZVODA RODITELJA

10.

11.

Nakon dobivene informacije o razvodu, pozvati oba roditelja na individualni razgovor,
zajedno ili odvojeno, s ciljem upoznavanja situacije u kojoj se dijete nalazi te
upoznavanja roditelja sa zakonskim obvezama djelatnika vrtica u nastaloj situaciji.

Od roditelja traziti na uvid rjeSenje o skrbniStvu nadleznog centra za socijalnu skrb te
istoga kopirati u nekoliko primjerka - za odgojnu skupinu djeteta, za dezurne odgajatelje
i za ravnateljicu.

Ukoliko se niti jedan od roditelja nije odazvao na individualni razgovor ili postoje
poteskoée u komunikaciji na relaciji roditelj-roditelj ili na relaciji odgojitelj-roditelj u
mjeri da ometaju pravilnu brigu o djetetu, ili postoje promjene u djetetovom ponaSanju
koje ukazuju na emocionalne teskoce, obavijestiti ravnatelja ili psihologa o nastaloj
situaciji.

U tom slucaju, ravnatelj ili psiholog kontaktira Centar za socijalnu skrb Buje 1 trazi
informacije o tijeku razvoda te iste trazi i u pismenom obliku.

Sve odluke vezane uz dijete, a odnose se na sadrzaje gdje je potrebno dati pristanak,
donosi roditelj kojemu dodijeljeno skrbniStvo. U slucaju podijeljenog skrbnistva,
potrebna je suglasnost oba roditelja (skrbnika).

Do izdavanja rjeSenja o skrbniStvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po dijete
u vrti¢ 1 donositi odluke vezane uz dijete.

Ukoliko po dijete u vrti¢ dode roditelj koji nije u rijeSenju naveden kao roditelj kod
kojega je dijete tom vremenu, odgajatelj mu NE predaje dijete.

Ukoliko roditelj kojemu je oduzeto skrbniStvo dode u vrti¢, odgajatel] mu NE predaje
dijete.

Ukoliko roditelj ne-skrbnik insistira na preuzimanju djeteta, objasniti mu zakonske
okvire i pokazati protokol.

Ukoliko je roditelj verbalno agresivan, zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice,
traziti pomo¢ spremacica ili drugog djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u
prostorijama vrti¢a, i nazvati ravnatelja, tajnika ili jednog od ¢lanova stru¢ne sluzbe.
Ukoliko je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugrozi Zivot djece ili
odgajatelja, predati dijete roditelju 1 Sto prije zbrinuti ostalu djecu kod kolegice te

nazvati ravnatelja, tajnika i strué¢nu sluzbu koji ¢e zatim javiti policiji.
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12. Ravnatelj, tajnik ili netko iz stru¢ne sluzbe o nastaloj situaciji obavjeStava roditelja
skrbnika te policiju.

13. Nakon razrjesSenja situacije, svjedoci, osobito odgajatelj te ravnatelj ili drugi djelatnik
koji je zaprimio poziv i kontaktirao PP Umag, pisu zapisnike o dogadaju.

14. Ukoliko roditelj kojemu je odredena zabrana prilaska djetetu krece u unutarnjem ili oko
vanjskih prostora vrti¢a u vrijeme odgojno-obrazovnog rada, obavijestiti ravnatelja ili

jednog od ¢lanova stru¢ne sluzbe koji ¢e obavijestiti PP Umag ili CZSS Buje.

Umag, rujan 2017
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12. PRILOZI
12.1. ZAPISNIK
O postupanju u kriznim situacijama

1. Datum

N

. Objekt, odgojna skupina i prostor

w

. Imena odgajatelja, imena djece i ostalih uklju¢enih osoba

I

. Kraéi opis situacije

W

. Reakcije pojedinih sudionika prema kronoloskom slijedu

()]

. Ime i prezime, potpis osobe koja je zapisnik sastavila , datum i sat predaje zapisnika

~

. Rjesenje situacije

8.Potpis prijema (¢lanova tima ili ravnatelja)
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12.2 1ZJAVA RODITELJA O DOVODENJU I ODVODENJU DJETETA

DUETE

Ime i prezime:

FOTOGRAFIJA Datum rodenja:

DJETETA
3,5X4,5
Telefon - stan

Adresa prebivalista:

MAIJKA, mobitel : , e-mail:
1. strana osobne iskaznice 2. strana osobne iskaznice
55X8,5 55X8,5
Zanimanje:
Poslodavac (naziv | adresa):
Telefon na poslu:
OTAC, mobitel : , e-mail:

1. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. strana osobne iskaznice
55X8,5

Zanimanje:

Poslodavac (naziv | adresa):

Telefon na poslu:
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PREMA SUGLASNOSTI RODITELJA — PUNOLJETNE OSOBE ZA DOVODENIJE | ODVODENJE DJECE

1.0SOBA, kontakt:

1. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. OSOBA, kontakt:

1. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

3. OSOBA, kontakt:

1. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

4, OSOBA, kontakt:

1. strana osobne iskaznice
5,5X8,5

2. strana osobne iskaznice
5,5X8,5
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12.3. ORGANIZACUA IZLETA

Scuola materna italiana

j‘f GIROTONDO - VRTULIAK

Y Talijanski djecji vrti¢

¥
2 it

TDV “VRTULJAK”

ODGOJNA SKUPINA:

ODGOJITELJI:

ORGANIZACIJA IZLETA

ORGANIZATORI

DATUM

POLAZAK | DOLAZAK (SATI)

ODREDISTE

PRIJEVOZ I SMJESTAJ

UKUPAN BROJ DJECE

OSOBE U PRATNJI

CiLd

ZADACE

PROGRAMSKI SADRZAJI

PLANIRANA CIJENA

IZNOS PO DJETETU

IZVOR SREDSTAVA

ORGANIZACIA RADA S DJECOM KOJA
NE IDU NA IZLET

VODITELJICA IZLETA
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POPIS DJECE | SUGLASNOST RODITELJA

IME | PREZIME DJETETA

POTPIS RODITELJA

XN |0~ WM

Voditeljica
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12.4

SUGLASNOST RODITELJA ZA PEDAGOSKU GODINU 20 /20 :

RED.BROJ | IME | PREZIME IZLASCI | IZLETI SA SISTEMATSKI OBJAVLIANJE
DJETETA POSJETE SA VLAKICEM PREGLEDI (KOD | FOTOGRAFIJA |
PRIJEVOZOM ZUBARA | VIDEOZAPISA U
OKULISTA) SVRHU
DOKUMENTIRANJA
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
PROCESA | ZA WEB
STRANICU
Potpis roditelja Potpis roditelja | Potpis roditelja Potpis roditelja
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
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12,5

Scuola materna italiana

\’) GIROTONDO - VRTULIAK

<)% Talijanski djeéji vrtic

ZAPISNIK O OZLJEDI

Datum: Ped. godina:
Ime i prezime djeteta: Skupina:
Vrijeme ozljede: Odgoyjitelji:

Opis situacije u kojoj je nastala ozljeda i poduzete mjere zbrinjavanja:

Potpis odgojitelja koji je nazoc¢io dogadaju:

38



12.6.

Na temelju ¢lanka 29. i 46. stavka 5. Statuta Talijanskog djec¢jeg vrti¢a “Vrtuljak” Umag ,
Upravno vijeée na svojoj 51. sjednici, odrzanoj 04. svibnja 2017. godine, donosi

KUCNI RED TALIJANSKOG DJECJEG VRTICA
“VRTULJAK” UMAG

Radno vrijeme vrti¢a je od 06,30 do 16,30 — od ponedieljka do petka;

2. Dijete treba dovesti u vrti¢ do 8.30 sati. Ulazna vrata vrti¢a zaklju€avaju se u 9.00 sati.
Kasniji dolazak dijeteta roditelj/skrbnik duzan je najaviti mati€nom odgajatelju dan
unaprijed.

3. Ulazna vrata vrti¢a zaklju¢ana su od 9.00 — 12.00 i od 13.00 — 15.00 sati, iz
sigurnosnih razloga.

4. Roditelj/skrbnik ili od roditelja ovlastena punoljetna osoba duzna je osobno
predati i preuzeti dijete.

5. Predajom djeteta roditelju/skrbniku ili ovlastenoj osobi, prestaje odgovornost
odgajatelja;

6. Roditelj/skrbnik obvezan je svakodnevno pregledati, pospremiti i drzati urednim
garderobni ormari¢ djeteta.

7. Boravak na otvorenom je svakodnevan i obvezan zbog oCuvanja zdravlja djece te
dijete u vrti€u treba boraviti u udobnoj, Cistoj i primjerenoj odjedi i obuci za igru u
unutarnjem i vanjskom prostoru.

8. Ne mozemo primiti dijete s: temperaturom (ve¢ od 37°C), prolievom i
povracanjem, uSima i svrabom, parazitima u stolici i drugim simptomima bilo koje
zarazne bolesti;

9. Odgojitelj moze prema osobnoj prosudbi zatraziti od roditelja misljenje nadleznog
lijeCnika te u interesu djeteta (kao i ostale djece) odbiti prihvatiti dijete prilikom
dovodenja;

10.Roditelj/skrbnik nakon izostanka djeteta iz vrtiCa duzan je donijeti lijecnicku

ispri¢nicu (potvrdu) (nakon izostanka od 3 dana i duze);
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11.Djecji vrti¢ ne odgovara za osteéenja i zaprljanja nastala tijekom igre djeteta u

vrticu, kao ni za izgubljene ili uniStene dragocjene predmete i igracke koje dijete

donese u vrti¢;

12.U vrti¢ je zabranjeno donoSenje lijekova i namirnica bilo kojeg tipa, kao i

pozivnica za djecCje rodendane, te djeljenje istih.

13.Roditelji/skrbnici duzni su:

pravovremeno obavijestiti odgojitelje o izostanku djeteta iz vrtica;

odazivati se pozivima i aktivnhostima vezanim uz boravak djeteta u
odgojnoj skupini;

pratiti obavijesti na oglasnoj plo€i za roditelje/skrbnike

0 promjeni adrese prebivalista i broja telefona izvijestiti odgojitelja svoga
djeteta

pridrzavati se pravila vrti¢a

14. Zabranjeno je:

PuSenje u svim unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica;

Dolazak po djecu u alkoholiziranom ili drugom psihofizickom
neprimjerenom stanju;

Zadrzavanje u prostorima vrtica nakon dolaska po dijete;

Psovanje, vikanje, svadanje i drugi oblici neprimjerene komunikacije;
UnoSenje oruzja i ostalih opasnih predmeta;

Dovoditi kuéne ljubimce u prostore gdje borave djeca

Ulaziti u unutarnje prostore vrti¢a na koturaljkama

U suprotnom vrti¢ postupa u skladu sa Sigurnosno-zastitnim programom i Protokolom

ponasanja u kriznim situacijama.

Pridrzavanje ovih pravila potrebno je zbog dobrobiti sve djece upisane u na$ vrti¢ u cilju

kvalitetnije i bolje organizacije Zivota i boravka djeteta u vrticu.

ZAHVALJUJEMO NA POSTIVANJU KUCNOG REDA.
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Klasa: 601-07/17-01/03
Urbroj: 2105/05-16/01-17-1
Umag, 4. svibnja 2017.
Predsjednik Upravnog vije¢a

Milan Vuksi¢

Ovaj Kuéni red stupa na shagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi vrti¢a.
Datum objave: 8. svibnja 2017.
Ravnateljica

Ondina Simigi¢
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